Затверджено:

Рішенням виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради
від 14.01.2020 року № 27  

Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
Отримання довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у

житловому приміщенні/ будинку осіб
(для довідки форми Ф-5)
Виконавчий комітет Дергачівської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Дергачівська міська рада

62300, м. Дергачі, вул. Сумський шлях, 79-Б



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - середа з 8.00 до 17.00 

П'ятниця: з 8.00 до 15.45
Перерва з 12.00 до 12.45

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	05763) 3-03-12, 3-11-43  

Електронна адреса - derradadergachi@ukr.net
Веб-сайт – www.dergachі-mr.com.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Закон України «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»
Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім
’ям» «Про місцеве самоврядування в України», «Про звернення громадян»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Положення про порядок призначення та надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 1995 року №848 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України  від 14 серпня 2019 р. № 807, зі змінами від 27.12.2019р. № 1151)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	_

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Дергачівської міської ради від 14.01.2020 року № 27

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про присвоєння уточнення чи зміну адреси об’єктам нерухомості

	Заявник звертається з усною заявою до виконавчого комітету 
Для отримання довідки подає на розгляд оригінали наступних документів: 
1.Паспорти осіб, зареєстрованих чи фактично проживаючих в житловому приміщенні (будинку)

2.Свідоцтва про народження  всіх неповнолітніх членів сім’ї

3.Будинкова книга (за наявності);
У разі подання заяви представником особи, додатково подаються:
Документ, що посвідчує особу законного представника.



	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або через законного представника

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення  

	12.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання заявником недостовірних відомостей;

- подання заявником неповного пакету документів.



	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у

житловому приміщенні/ будинку осіб

	14.
	Строки дії документа (необмеженість строку дії)
	1 місяць (для УПСЗН)
1 рік (інші випадки)

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16.
	Примітки
	


Керуючий справами( секретар)

виконавчого комітету                                                          В.К.Кубицький
