Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради

від 14.01.2020 р. № 27

технологічна картка

Отримання довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

(для довідки ф.5)

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

В - виконує, 

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом усної заяви про видачу довідки від заявника 
	Діловод 

/інспектор/

спеціаліст виконкому

міської рад ради 
	В

В
	В день звернення

	2
	Ознайомлення з документами
	 Діловод 

/інспектор/

спеціаліст виконкому

міської рад ради


	В

В
	В день звернення

	3
	Підготовка довідки
	 Діловод 

/інспектор/

спеціаліст виконкому

міської рад ради
	В
	В день звернення

	4
	Реєстрація довідки
	Діловод 

/інспектор/

спеціаліст виконкому

міської рад ради
	В


	В день звернення

	5
	Видача довідки
	Діловод 

/інспектор/

спеціаліст виконкому

міської рад ради
	В


	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	
	1 календарний день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	


Відмова у видачі довідки може бути оскаржена в суді у порядку адміністративного судочинства.

Керуючий справами(секретар)                                                 В.К. Кубицький

  виконавчого комітету                                                                             

