Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради
               від 14 січня 2020 року № 27
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
Видача довідки про перебування громадян на квартирному обліку при виконавчому комітеті за місцем проживання, які потребують поліпшення житлових умов
(назва адміністративної послуги)
_Виконавчий комітет Дергачівської міської ради  
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Дергачівська міська рада

62300, м. Дергачі, вул. Сумський шлях, 79-Б

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 8.00 до 17.00 

П'ятниця: з 8.00 до 16.00 

Перерва з 12.00 до 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	(05763) 3-03-12, 3-11-43  
Електронна адреса - derradadergachi@ukr.net 

Веб-Сайт –www.dergachi-mr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	ст. 36-41 Житлового Кодексу Української РСР;

ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	ст. 9 Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11 грудня 1984 року № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР» (із змінами та доповненнями)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для видачі довідки про взяття на квартирний облік, а також вимоги до них  
	1. Заява. 
2. Копія паспорту заявника та всіх членів сім’ї, завірені належним чином (з обов’язковим пред’явленням оригіналів).
3. Копія довідок про присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї, в тому числі і неповнолітніх (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку) (завірені належним чином).

4. Довідка з місця проживання та склад сім’ї.
5. Інші документи при необхідності запитуються виконавчим комітетом міської ради.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заявником особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів 

	13.
	1. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	2. подання неповного пакета документів;
3. виявлення в поданих документах розбіжностей або  недостовірних відомостей;

4. в складі родини черговика квартирного обліку відбулися зміни; 

5. не підтверджений пільговий порядок забезпечення житлом;

6. невідповідність поданих документів встановленим вимогам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про перебування на квартирному обліку для пред‘явлення за місцем вимоги.

	15.
	Строки дії документа (необмеженість строку дії)
	За необхідністю

	16.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто заявником або за дорученням.

	17.
	Примітки
	


Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету

В.К. Кубицький

Дергачівському міському голові
____________________________________

               (П.І.Б. заявника повністю)

____________________________________ Адреса реєстрації:____________________

____________________________________
____________________________________
____________________________________

                       (контактний телефон)

ЗАЯВА

Прошу видати довідку про перебування на квартирному обліку при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради з «______»__________________ _____ року, складом сім’ї з ______ осіб на загальних (пільгових) підставах для пред’явлення за місцем вимоги. 
Надаю згоду виконавчому комітету Дергачівської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї родини з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.

«___» __________20___ року   ____________      ______________________







(підпис)

      (прізвище та ініціали)

ЗГОДА 

про збір та обробку персональних даних 

Я, ____________________________________________________________________





(прізвище, ім’я, по батькові )

Народжений(на) «_____» _____________20___ року, 

паспорт: серія _____________№___________, виданий «______» ________________ ______ року,









(число)            (місяць)
         (рік)
_______________________________________________________________________________

                

         (вказати орган, яким виданий паспорт)

_______________________________________________________________________________


Відповідно до вимог Закону України від 01.06.2010 року № 2297-VI «Про захист персональних даних», шляхом підписання цього тексту, надаю згоду виконавчому комітету Дергачівської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї родини з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.
«___» _________20___ року               ______________

______________________







(підпис)

      (прізвище та ініціали)

