Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради

від 14.01.2020 р. № 27

технологічна картка

Отримання довідки (дублікату довідки) про наявність у фізичної особи земельних ділянок форми № 3ДФ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом пакета документів, його реєстрація, вивчення наданого пакета на предмет достовірності відомостей
	Діловод /інспектор, спеціаліст/ виконавчого комітету
	В
	У день подачі заяви

	2.
	Визначення терміну виконання та відповідальних виконавців
	Дергачівський міський голова
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача до виконання пакета документів виконавцю
	Діловод /інспектор, спеціаліст/

виконавчого комітету
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Видача довідки (дублікату довідки) про наявність у фізичної особи земельних ділянок форми №3ДФ
	Виконавець
	В
	Протягом 3 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5


 

Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Керуючий справами (секретар)                                                 В.К. Кубицький

виконавчого комітету                                                                             

