Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради

від 14.01.2020 р. № 27
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
Отримання рішення виконавчого комітету про присвоєння або зміну

 поштової адреси об’єкту нерухомості

(найменування адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Дергачівської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Дергачівська міська рада

62300, м. Дергачі, вул.Сумський шлях, 79-Б



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 8.00 до 17.00 

П'ятниця: з 8.00 до 15.45
Перерва з 12.00 до 12.45

Субота, неділя та святкові дні – вихідні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	(05763) 3-03-12, 3-11-43  

Електронна адреса - derradadergachi@ukr.net
Веб-сайт – www.dergachi-mr.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (пп.10 п. «б» ст.30)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Тимчасовий порядок реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об
’єктам нерухомого майна, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27.03.2019 № 367

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення власника об’єкта нерухомого майна

	9. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  адміністративної послуги, а також вимоги до них
	      Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо), подаються такі документи:

-заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

-документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

-документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

-технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна.
2. Особливості присвоєння адреси об’єкту будівництва та об’єкту нерухомого майна, яким надано будівельний паспорт або містобудівні умови та обмеження 
У разі коли замовнику будівництва надано будівельний паспорт або містобудівні умови та обмеження до набрання чинності цим Порядком, такий замовник може звернутися до відповідного уповноваженого органу з присвоєння адреси із заявою (із зазначенням прізвища, імені, по батькові замовника будівництва - фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду замовника будівництва - юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України, кадастрового номера земельної ділянки, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна) про присвоєння адреси:

-об’єкту будівництва (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію);

-об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію).

 Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та яким не присвоєно адресу об’єкта будівництва під час надання будівельного паспорта або містобудівних умов та обмежень не потребують прийняття рішення про присвоєння адреси. Адресою такого об’єкта вважається місце розташування земельної ділянки, на якій споруджено відповідний будинок згідно з відомостями Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Замовник будівництва звертається до відповідного уповноваженого органу з присвоєння адреси із заявою про присвоєння адреси:

-об’єкту будівництва (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію);

-об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію).

До заяви про присвоєння адреси об’єкту будівництва або об’єкту нерухомого майна додаються:

-копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна, - якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

-викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків);

-копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі присвоєння адреси об’єкту будівництва та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

-копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.
 Адреса об’єкта будівництва, об’єкта нерухомого майна не присвоюється тимчасовим спорудам, а також іншим об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, перелік яких визначається Мінрегіоном
3. Особливості присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду
 Присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду, здійснюється після прийняття об’єкта в експлуатацію.



	10. 9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або поштою

	11. 1
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12. 1
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на засіданні виконавчого комітету, яке проходить кожен 2-й вівторок місяця.

Відповідно до п.3 ст.15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування оприлюднюються ними не пізніш як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття.

	13. 1
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-подання неповного пакету документів;

-виявлення неповних або  недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

-подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його представником;

-подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

	14. 1
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про присвоєння або зміну  поштової адреси об’єкту нерухомості 



	15. 1
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.


 Керуючий справами(секретар)                                                      В.К. Кубицький

  виконавчого комітету                                                                             
