Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради
                                                                                     від 14 січня 2020 року № 27
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
Надання житлового приміщення для тимчасового проживання внутрішньо переміщеної особи
(найменування адміністративної послуги)
_Виконавчий комітет Дергачівської міської ради  
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Дергачівська міська рада

62300, м. Дергачі, вул. Сумський шлях, 79-Б

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 8.00 до 17.00 

П'ятниця: з 8.00 до 16.00 

Перерва з 12.00 до 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	(05763) 3-03-12, 3-11-43  
Електронна адреса - derradadergachi@ukr.net 

Веб-Сайт –www.dergachi-mr.gov.ua  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Житловий Кодекс Української РСР;

ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
«Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»;
«Про житловий фонд соціального призначення»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок формування фондів житла для тимчасового проживання, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 31.10.2004 р. № 422; 
Порядок взяття громадян на соціальний квартирний облік, їх перебування на такому обліку та зняття з нього, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 23.07.2008 р. № 682

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Дергачівської міської ради «Про створення списку внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання у тимчасове користування житлових приміщень» від 13.02.2018 року № 36 (із змінами згідно рішення виконавчого комітету Дергачівської міської ради «Про внесення змін до рішення № 36 виконавчого комітету Дергачівської міськї ради «Про створення списку внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання у тимчасове користування житлових приміщень» від 13.02.2018 року» № 16 від 08.01.2019 року)
Рішення виконавчого комітету Дергачівської міської ради «Про затвердження Порядку надання у користування житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб на території Дергачівської міської ради» від 09.10.2018 року № 209

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для взяття на квартирний облік, а також вимоги до них  
	1.Заява. 
2.Копія паспорту заявника та всіх членів сім’ї (завірені належним чином).
3.Копії довідок про присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї, в тому числі і неповнолітніх (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).
4.Копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей.
5.Довідка про взяття на облік в Єдину інформаційну базу даних внутрішньо переміщених осіб у м. Дергачі; 
6. Документи, які надають право на пільги, посвідчують соціальний статус 
7. Медичні довідки про відсутність захворювань усіх членів сім’ї, які свідчать про можливість спів проживання з іншими мешканцями

8.Інші документи при необхідності запитуються виконавчим комітетом міської ради.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заявником особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на засіданні комісії з надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб на території Дергачівської міської ради з подальшим винесенням на роз та затвердження на засідання виконавчого комітету, яке проходить кожен 2-й вівторок місяця.

Відповідно до п. 3ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування оприлюднюються ними не пізніше 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття.   

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· виявлення в поданих документах розбіжностей або  недостовірних відомостей;

· подання неповного пакета документів;

· подання заяви не уповноваженої особи;

· подання документів, які містять виправлення; 

· відсутні підстави для взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання у тимчасове користування житлових приміщень.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	· рішення виконавчого комітету про надання житлових приміщень для проживання у соціальному гуртожитку за адресою: м. Дергачі, вул. Наукова, 28;
· лист-відповідь  про надання житлових приміщень для проживання у соціальному гуртожитку за адресою: м. Дергачі, вул. Наукова, 28;
· лист-відповідь  про відмову у наданні житлових приміщень для проживання у соціальному гуртожитку за адресою: м. Дергачі, вул. Наукова, 28



	15.
	Строки дії документа (необмеженість строку дії)
	До моменту:

· змін у складі сім’ї;

· переїзд до іншого населеного пункту;
· закінчення строку дії поданих документів;

· інші випадки передбачені чинним законодавством України

	16.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	· заявником особисто

· за дорученням

· поштою у письмовій формі.

	17.
	Примітки
	


Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету

В.К.Кубицький
В.о. Дергачівського міського голови, секретарю ради

Бондаренко К.І.
_______________________________________

         (прізвище, ім'я, по батькові)

_______________________________________
_______________________________________

            (адреса реєстрації місця проживання)

_______________________________________

         (соціальний статус)

тел.:___________________________________

                                                            ЗАЯВА

Прошу зарахувати мене на облік для надання житлового приміщення для тимчасового проживання ВПО та надати мені жиле приміщення на умовах договору найму житлових приміщень на сім'ю з _____ осіб (вказати родинні стосунки: дружина, син, донька, батьки):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Проживаю за адресою __________________________________________________________
на житловій площі_____________________________________________________________
(приватній, гуртожитку, службовій, орендованій, батьків, родичів),

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

займаю _________ кімнат, житловою площею __________ квадратних метра. Іншого житла на території Дергачівської міської ради не маю (якщо є, то вказати яке і його адресу).

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Працюю _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дані про членів сім’ї

	№ з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові


	Ступінь споріднення


	Рік

народження


	Номер паспорта,

дата реєстрації,

адреса
	Посада і місце

роботи


	Підписи

всіх

повнолітніх

членів сім’ї
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Наявність у заявника та/або членів його сім’ї у власності житлового приміщення, розташованого в регіонах, інших ніж тимчасово окупована територія України, райони проведення антитерористичної операції та населені пункти, що розташовані на лінії зіткнення:

    [image: image1.png]


       Так    
[image: image2.png]


       Ні

Наявність у заявника та/або членів його сім’ї у власності транспортних засобів (будь-якого виду авто-, мототранспорту, водних, повітряних видів транспорту):

    [image: image3.png]


       Так    
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       Ні

______________________________________________________________________________
(у разі наявності вказати вид та марку транспортного засобу(засобів)

Даю згоду на обробку, використання, зберігання та надання Адміністрації Держприкордонслужби, Мінфіну для верифікації моїх персональних даних / персональних даних особи, від імені якої подається заява, відповідно до Закону України „Про захист персональних даних”.

______________ _____________________

(підпис) (прізвище, ім'я, по батькові)

Паспорта і свідоцтва про народження дітей та інші документи, які подані на розгляд Комісії з надання житлових приміщень для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб на території Дергачівської міської ради, перевірив:

__________________

__________________ ___________ ______________________(посада) (підпис) (прізвище, ім'я, по батькові)

"_____"__________________20___року

комітету                                                                                               В.К.Кубицький 

Дергачівському міському голові

від ________________________________

                              (П.І.Б. повністю)

___________________________________

Адреса:____________________________
___________________________________

тел._______________________________

Заява 

Прошу Вас __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

До заяви додаються:

1.___________________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________________4.___________________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________________6.___________________________________________________________________________________7.___________________________________________________________________________________8.___________________________________________________________________________________9.___________________________________________________________________________________


Відповідно до вимог Закону України від 01.06.2010 року № 2297-VI «Про захист персональних даних», даю згоду виконавчому комітету Дергачівської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї родини з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.



Підписи повнолітніх: ____________    _________________

                                                                        (Підпис)
                  (ініціали прізвище)

 ____________    _________________

                                                                        (Підпис)
                  (ініціали прізвище)

____________    _________________

                                                                        (Підпис)
                  (ініціали прізвище)

____________    _________________

                                                                       (Підпис)
                    (ініціали прізвище)

Особистий підпис заявника: ____________    _________________

                                                          (Підпис)
                     (ініціали прізвище)

«___» _________20___ року      
 ЗГОДА 

про збір та обробку персональних даних 

Я, ____________________________________________________________________





(прізвище, ім’я, по батькові )

Народжений(на) «_____» _____________20___ року, 

паспорт: серія _____________№___________, виданий «______» ________________ ______ року,









(число)            (місяць)
         (рік)
_______________________________________________________________________________

                

         (вказати орган, яким виданий паспорт)

_______________________________________________________________________________


Відповідно до вимог Закону України від 01.06.2010 року № 2297-VI «Про захист персональних даних», шляхом підписання цього тексту, надаю згоду виконавчому комітету Дергачівської міської ради на збір та використання персональних даних про мене та членів моєї родини з метою виконання органами місцевого самоврядування своїх повноважень.
«___» _________20___ року               ______________

______________________







(підпис)

      (прізвище та ініціали)

